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Kurzanleitung Bewerbung für ein Qualifizierungssystem 
 

 

0. Allgemeine Informationen 
 

Über unsere Homepage finden sie alle Informationen zu den Qualifizierungssystemen. 

Link: https://www.hamburg-port-authority.de/de/hpa-360/beschaffung/ausschreibungen/ . 

 

Klicken Sie dafür auf die blauen Überschriften der einzelnen Qualifizierungssysteme und 
laden sie sich die zip-Datei herunter. Darin finden Sie alle wichtigen Informationen rund um 
das ausgewählte Qualifizierungssystem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.hamburg-port-authority.de/de/hpa-360/beschaffung/ausschreibungen/
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1. Registrierung 
 

Wenn Sie sich für unsere Qualifizierungssysteme bewerben möchten. Klicken sie auf den 
Link: SynerTrade Accelerate - Login und gehen auf „HIER REGISTRIEREN  

Falls Sie bereits registriert sind, können Sie sich rechts mit Ihren Zugangsdaten einloggen. 

ACHTUNG: Lieferanten, mit denen wir bereits langjährige und aktive Geschäftsbeziehungen 
pflegen, erhalten ihre Zugangsdaten von uns zugesandt. Bitte überprüfen Sie die 
eingetragenen Daten und ergänzen Sie diese, wenn nötig. Anschließend können Sie die 
nachfolgenden Schritte überspringen und direkt zu Abschnitt 2 gehen. 

Bitte melden Sie sich bei uns per Mail (lieferantenmanagement@hpa.hamburg.de). 

  

Wenn Sie auf „HIER REGISTRIEREN“ geklickt haben, erscheinen die Datenschutz & 
Cookies & Nutzungsbedingungen. Diesen können Sie unten rechts „ZUSTIMMEN“. 

 

https://lima.synertrade.com/ngp424/loginprocess
mailto:lieferantenmanagement@hpa.hamburg.de
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Anschließend werden Sie auf die Willkommensseite weitergeleitet. Klicken Sie auf „WEITER“ 
um auf die folgende Seite weitergeleitet zu werden und tragen Sie Ihre Firmeninformationen 
ein:  

 
Im rechten Bildschirmteil tragen Sie bitte den zentralen Ansprechpartner Ihrer Firma im LIMA 
sowie die Kontaktart ein. 

 

 
 

Bitte hier Ihre 
relevanten 
Daten 
eintragen! 

 

Bitte hier Ihre 
relevanten 
Daten 
eintragen! 
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Mit einem Klick auf den Button „WEITER“ oben rechts werden wir Ihnen per Mail Ihr Login 
und Ihr Passwort zusenden. 

Geben Sie ggf. Kontaktdaten weiterer Personen an und klicken Sie anschließend auf 
„WEITER“. 

 
Tragen Sie das Bankkonto Ihres Unternehmens ein und klicken anschließend auf „WEITER“. 

 
Nach erfolgreicher Erstregistrierung erhalten sie den Status -Basisregistriert-. Nachdem Sie 
diesen Status erhalten haben, können Sie sich für das Qualifizierungssystem bewerben 
(Schritt 2.). 
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2. Auswahl Qualifizierungssysteme 
 

Gehen Sie nun über das Anklicken der drei Punkte im Menüband in den Reiter 
„MATERIALGRUPPEN & QUALIFIZIERUNGSSYSTEME (HPA)“.  

 

Hier können Sie nun die verschiedenen Qualifizierungssysteme auswählen. Gehen Sie dazu 
auf „NEU“. 

 

Nun öffnet sich das Fenster „MATERIALGRUPPEN AUSWÄHLEN“. Unter Punkt 5 können 
die Qualifizierungssysteme ausgewählt werden. Klicken Sie dazu das jeweilige Kästchen an. 

 

 

Wenn Sie Ihre Auswahl getätigt haben, klicken Sie auf „ANWENDEN“. 
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3. Fragebögen 
 

Klicken ebenfalls auf die drei Punkte und wählen Sie „ÜBERSICHT DER FRAGEBÖGEN“ aus. Klicken Sie 
nun auf den blauen Titel des von Ihnen ausgewählten Qualifizierungssystems. 

 

Im Fragebogen werden folgende Dokumente zur Verfügung gestellt: 

- Bewerbungsbedingungen 
- Qualifizierungsanforderungen 
- QS-spezifisches Eignungsprofil 

 

Die geforderten Unterlagen, Angaben, Anlagen und Nachweise sind entsprechend den 
Anforderungen des Qualifizierungssystems zu bestätigen, hochzuladen und/oder einzutragen. 

Bei Bewerbergemeinschaften (BG) sind die Qualifizierungsunterlagen sowie die Anlagen und 
Nachweise von jedem Mitglied einer Bewerbergemeinschaft einzeln zu erfassen, einzutragen und 
hochzuladen. Sieht der Bewerber für die Qualifizierung den Einbezug von Nachunternehmern (NU) 
vor, so sind die entsprechenden Eignungsnachweise für die wirtschaftliche und finanzielle sowie 
technische Leistungsfähigkeit des NU ebenfalls einzeln zu erfassen, einzutragen und hochzuladen. 

Das QS-spezifische Eignungsprofil ist unter Punkt 7.1 herunterzuladen. HINWEIS: Das QS-spezifische 
Eignungsprofil enthält Makros. Zum Abspeichern und Bearbeiten der Datei sind die firmeninternen 
Sicherheitsrichtlinien bezüglich Makros zu beachten. Die erforderlichen Angaben sind in diesem 
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Dokument einzutragen. Das vollständig ausgefüllte QS-spezifische Eignungsprofil ist anschließend 
unter Punkt 7.2 wieder hochzuladen. 

Projektbeschreibungen und/oder Referenzschreiben, die im QS-spezifischen Eignungsprofil 
angegeben wurden, sind im Reiter „ZERTIFIKATE“ mit Gültigkeitsdatum hochzuladen. Das Hochladen 
ist unter Punkt 7.3 zu bestätigen. 
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4. Zertifikate & Dokumente hochladen 
 

Klicken Sie nun auf den Reiter „ZERTIFIKATE“. Unter „NEU“ können Sie Ihre Referenzen 
hinzufügen. 

 

Wählen Sie die Art des Zertifikats über das Dropdownmenü aus. Geben Sie dabei das 
Gültigkeitsdatum an. Haben Ihre Zertifikate kein Gültigkeitsdatum, so geben Sie hier das 
Hochladedatum + 24 Monate an. 

Geben Sie hier bitte die E-Mail-Adresse einer Kontaktperson an. Unter „DOKUMENTE“ 
können Sie weitere Dokumente hinterlegen. 

Klicken Sie anschließend auf „SPEICHERN“ oder auf „SPEICHERN UND NÄCHSTE“ um 
mehrere Zertifikate hochzuladen. 

 

Gehen Sie nun in den Reiter „DOKUMENTE“ um weitere Dokumente hochzuladen. 
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Klicken Sie anschließend auf „Speichern“.  
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5. Registrierung abschließen 
 

Bitte bestätigen Sie im nächsten Schritt die Kenntnisnahme der Kodizes zu den 
Lieferantenbeziehungen, indem Sie den Kreis mit „JA“ anklicken. Klicken Sie danach auf den 
Reiter „WEITER“. 

 

Lesen Sie sich nun die Nutzungsbedingungen & Datenschutzhinweise durch und klicken Sie 
oben rechts auf „AKZEPTIEREN“, um die Registrierung abzuschließen. 

 

Hiermit bestätigt der*die Bewerber*in abschließend die Richtigkeit und Vollständigkeit aller 
Angaben sowie Unterlagen. Im Status „Abgegeben“ können keine Änderungen 
vorgenommen werden. Für kurzfristige Änderungen ist das Lieferantenmanagement der HPA 
(LIMA) zu kontaktieren. Das LIMA informiert den*die Bewerber*in über die Prüfung der 
Bewerbung. 
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